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PROGRAM PRAKTYKI HARMONOGRAM:
Technik handlowiec

Szczegdty programu:

Sektor ksztatcenia zawodowego Handel

Tytut praktyki Technik handlowiec
Wymiar czasowy praktyki 4 tygodnie (124 godziny)
Wymiar czasowy programu kulturalnego 20 godzin

Wymiar czasowy kursu j. hiszpanskiego 20 godzin

Wymiar czasowy zajeé upowszechniajgcych projekt 4

Liczba uczestnikow 9

Liczba osdb towarzyszacych 2

Zataczniki:

Zatacznik I: Program kursu j. hiszpanskiego.
Zatacznik 11: Plan upowszechniania przebiegu i rezultatéw projektu.
Zatacznik lll: Program kulturalny.
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PROGRAMME AND AGENDA OF PRACTICAL TRAINING PERFORMED UNDERTHE ERASMUS+ PROGRAMME BY EUROMIND S.L.

CZAS

DZIEN 1niedziela

ZADANIA PRAKTYCZNE

EFEKTY KSZTAtCENIA

Przyjazd do Sewilli: zakwaterowanie

Modut 1: POWITANIE, WPROWADZENIE. | PREZENTACJA PROGRAMU

Liczbagodzin

1. Prezentacja praktykanta i tutora oraz zespotu firmy. Praktykant zna zespot firmy i swoje miejsce pracy;
9:00-09:30 2. Zapoznanie sie ze strukturg firmy i miejscem pracy. Praktykant wykazuje zainteresowanie i jest w stanie
3. Doktadne omdéwienie programu praktyk. przedstawic sie innym uczestnikom i tutorowi; 0,5 godziny
4. Zapoznanie sie z zakresem dziatalnosci firmy: lokalnym, Praktykant zapoznat sie z zasadami zachowania
regionalnym, krajowym lub miedzynarodowym. obowigzujgcych w miejscu pracy;
3 Modut 2: STRUKTURA ORGANIZACYJNA MIEJSCA PRACY | PRZEPISY BHP
©
_B' 1. Zapoznanie sie z ogélnymi zadaniami i projektami, w ktore Praktykant przestrzega zasad BHP, ochrony
L praktykant bedzie zaangazowany. przeciwpozarowej, ochrony srodowiska;
8 9:30-14:00 2. Zapoznanie sie ze stanowiskiem pracy. Praktykant organizuje prace na poszczegdlnych
o 3. Zapoznanie sie z systemem pracy, harmonogramem i stanowiskach; 4,5 godziny
kulturg pracy. Praktykant zna wyposazenie stanowisk;
4. Zapoznanie sie z przepisami BHP oraz ogdélnymi zasadami Praktykant zna strukture organizacyjna i regulamin
bezpieczenstwa. organizacyjny salonu fryzjerskiego;
16:00-17:00 Prezentacja i oprowadzanie po dzielnicy miejsca zakwaterowania. 1 godzina
Praktyczne zajecia z j. hiszpanskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego - test wstepn .
17:30 - 19:00 yeene zajgela z ) niszpansiieg go 1jqzyKa uzy 8 epny 1,5godzina
ewaluacyjny.
19:30-20:30 Zajecia upowszechniajgce projekt. 1 godzina
Modut 3: ORGANIZOWANIE SPRZEDAZY CZ.1.
L L , Praktykant dokonuje ilosciowej i jakosciowej kontroli
1. Jakosciowa i ilosciowa kontrola towardw przeznaczonych do , .
; . . towardw przeznaczonych do sprzedazy;
09:00 - 14:00 sprzedazy. ) . .
) P Praktykant potrafi oznakowac towar przestrzegajac zasad .
2. Oznakowanie towardw biorac pod uwage zasady ustalone w ) . 5godzin
) . ustalonych w punkcie sprzedazy;
punkcie sprzedazy. Praktykant jest w stanie stosowa¢ metody i formy prezentacji
3. Poznanie metod prezentacji towaru. y ) v yP )

towarow;

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION

WITHEUROMIND S.L.




PROGRAMME AND AGENDA OF PRACTICAL TRAINING PERFORMED UNDERTHE ERASMUS+ PROGRAMME BY EUROMIND S.L.

1. Dokfadniejsze zapoznanie sie ze strukturg i sposobem = Praktykant dokonuje ilosciowej i jakoSciowej kontroli
funkcjonowania warsztatu. towardw przeznaczonych do sprzedazy;
17:00 — 20:00 2. Obserwac'ja pracy pr.ac'owni'kév.v w warsztaf,jie. ' =  Praktykant potrafi o.znakowac' Fowar przestrzegajac zasad 3 godziny
3. Zapoznanie sie z umiejscowieniem narzedzi, maszyn i ustalonych w punkcie sprzedazy;
przyrzaddw w warsztacie. = Praktykant jest w stanie stosowac¢ metody i formy prezentacji
towarow;

Modut 3: ORGANIZOWANIE SPRZEDAZY CZ. 2.

= Praktykant potrafi przestrzega norm towarowych oraz norm

09:00 - 14:00 1. Poznanie norm towarowych i jakosciowych dotyczgcych jakosci, dotyczacych konserwacji produktéw
konserwacji produktow i ich przechowywania. i przechowywania towarow; 5 godzin
2. Poznanie zasad przygotowania towardw do sprzedazy. = Praktykant przestrzega zasad przygotowania towaréw do
sprzedazy;

= Praktykant potrafi przestrzega norm towarowych oraz norm

1. Poznanie norm towarowych i jakosciowych dotyczacych jakosci, dotyczacych konserwacji produktéw
17:00—-20:00 konserwacji produktéw i ich przechowywania. i przechowywania towaréw; 3 godziny
2. Poznanie zasad przygotowania towarow do sprzedazy.. =  Praktykant przestrzega zasad przygotowania towaréw do
sprzedazy;

Modut 3: ORGANIZOWANIE SPRZEDAZY CZ. 3.

1. Poznanie zasad ustalania cen towardw. ) ,
09:00 - 14:00 = Praktykant przestrzega zasad ustalania cen towardw;

2. Poznanie metod i form prezentacji towarow. ) ) . , .
, ; = Praktykant stosuje metody i formy prezentacji towarow; 5godzin
3. Obstuga urzadzen technicznych stosowanych na ) L . )
) = Praktykant potrafi obstuzy¢ urzadzenia techniczne;
stanowiskach pracy.

7

DZIEN 5
czwartek

16:00 - 18:00 = Praktyczne zajecia z j. hiszpanskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego. 2 godziny

Modut 4: SPRZEDAZ TOWARU CZ. 1.

09:00 - 14:00 1. Udzielanie informacji klientowi o towarach i warunkach = Praktykant potrafi udzieli¢ informacji o towarach i warunkach

sprzedazy. . .
) L ) ) sprzedazy; 5 godzin
2. Wykonanie czynnos$ci zwigzane z pakowaniem, wydawaniem ) , . L,
. = Praktykant potrafi pakowac, wydawac i odbierac towar;
oraz odbiorem towaru;

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION
WITHEUROMIND S.L.
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16:00 - 18:00 = Praktyczne zajecia z j. hiszpaniskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego. 2 godziny

PROGRAM KULTUROWY

9:00—-15:00 = Praktykant zna najwazniejsze zabytki odwiedzanych miast;
1.Jednodniowa wycieczka kulturowa. = Praktykant jest w stanie wskaza¢ i nazwac najwazniejsze 6godzin
zabytki zwiedzanego miasta;

PROGRAM KULTUROWY (czas wolny)

©
[}
% 1.Czas wolny, na przyktad: = Praktykant zna hiszpariskie obyczaje i tradycje;
Q a. KatedraiGiralda, = Praktykant jest w stanie wskaza¢ i nazwaé najwazniejsze
OCO b. Szpital los Venerables, zabytki zwiedzanego miasta;
c. Pokaz tafica flamenco w La Carboneria. " Praktykant poznaje tradycje tarica flamenco;

Modut 4: SPRZEDAZ TOWARU CZ. 2.

= Praktykant stosuje rézne formy i techniki sprzedazy;

7 9:00—-14:00 1. Poznanie technik i form sprzedazy. )
I} . ) . ) = Praktykant przestrzega zasad prowadzenia rozmowy .
bu 2. Poznanie zasad prowadzenia rozmowy sprzedazowe;j. . | 10 godzin
(o) . ) sprzedazowej;
o £ 3. Prezentacja oferty handlowej. ) ) .
S & = Praktykant jest w stanie zaprezentowac oferte handlowg;
o o~
= 9 16:00—-17:30 = Praktyczne zajecia z j. hiszpariskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego. 1,5 godziny
©
(W] —
— N
B‘ 8 1. Poznanie technik i form sprzedazy. = Praktykant stosuje rézne formy i techniki sprzedazy;
c 17:00 - 20:00 2. Poznanie zasad prowadzenia rozmowy sprzedazowe;. = Praktykant przestrzega zasad prowadzenia rozmowy .
) . ) L 3 godziny
S (wtorek) 3. Prezentacja oferty handlowe;. sprzedazowej;
=  Praktykant jest w stanie zaprezentowac oferte handlowg;
18:00 - 19:00 . jeci iaj jekt. .
Zajecia upowszechniajace projekt 1 godzina

(poniedziatek)

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION
WITHEUROMIND S.L.
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Modut 4: SPRZEDAZ TOWARU CZ. 3.

1. Sporzadzenie dokumentow potwierdzajacych sprzedaz
towardw.

Praktykant jest w stanie wypetni¢ dokumenty dotyczace
sprzedazy towarow;

4. Poznanie procedur dotyczgcych przyjmowania i rozpatrywania
reklamaciji.

Praktykant stosuje przepisy prawa dotyczace praw
konsumenta;
Praktykant przestrzega procedur dotyczacych reklamaciji.

09:00-14:00 | 2. Poznanie przepiséw prawa dotyczacych podatku VAT. =  Praktykant stosuje przepisy prawa dotyczgce podatku VAT;
3. Poznanie przepisow prawa dotyczacych praw konsumenta. =  Praktykant stosuje przepisy prawa dotyczace praw 5 godzin
— 4. Poznanie procedur dotyczgcych przyjmowania i rozpatrywania konsumenta;
‘; g reklamacji. =  Praktykant przestrzega procedur dotyczgcych reklamacji.
w9
N v
L fg;;zr%d;eme dokumentow potwierdzajacych sprzedaz = Praktykant jest w stanie wypetni¢ dokumenty dotyczace
.' o sprzedazy towardw;
17:00-20:00 | % Poznan!e Przepisow prawa dotyczacych podatku VAT. * Praktykant stosuje przepisy prawa dotyczace podatku VAT; .
3. Poznanie przepiséw prawa dotyczacych praw konsumenta. . 3 godziny

~

[0] . . . . .- . .
a ..é 1. Poznanie metod badari i analizy rynku. Praktykant jest w;tanle dolbrac metody badac i ana.llzy rynku;
- o 2. Wykonanie analizy rynku dotyczacej oczekiwan i potrzeb " Praktykant potrafi dokonat analizy rynku dotyczace]
N — 9:00-14:00 A oczekiwan i potrzeb klientow;
., Klientow. = Praktykant stosuje przepisy prawa dotyczace dziatalnosci 10 godzin
z 8 3. Poznanie przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci i ) . I przepisy p yee &
&= . . marketingowej;
~ marketingowe;j. ) ) . )
a = : ) P ) L = Praktykant jest w stanie wykonac¢ zadania dotyczace

N 4. Realizowanie zadan zwigzanych z dziatalnoscig reklamowa. ) L .

(8} dziatalnosci reklamowej;

16:00 - 18:00 = Praktyczne zajecia z j. hiszpaniskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego. 4godziny
PROGRAM KULTUROWY

] 9:00-17:00 = Praktykant zna najwazniejsze zabytki odwiedzanych miast;

DZIEN 14

1.Jednodniowawycieczkakulturowa.

Praktykant jest w stanie wskazac i nazwac najwazniejsze
zabytki zwiedzanego miasta;

8 godzin

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION

WITHEUROMIND S.L.
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PROGRAM KULTUROWY (czas wolny)

n ©
0 &
Z -% 1.Czas wolny, na przyktad: = Praktykant zna hiszpanskie obyczaje i tradycje;
E 8 a. Katedral Giralda, =  Praktykant jest w stanie wskazac¢ i nazwac najwazniejsze
ac b. Szpital los Venerables, zabytki zwiedzanego miasta;
c. Pokaz tanca flamenco w La Carboneria. =  Praktykant poznaje tradycje tarica flamenco;

= Praktykant potrafi korzystac z narzedzi promocji

% 9:00 — 14:00 1. Dobieraniei stos.owanle narzedzi promocji odpowiednich do odpowiednich do oferty handlowej:
O = oferty handlowe;j. ' . . ) . 5 godzin
— © ) ) ) , = Praktykant potrafi analizowa¢ marketingowe badania rynku;
= N 2. Analizowanie marketingowych badar rynku. . ) - i
ho . ! . =  Praktykant jest w stanie samodzielnie opracowac plan
w o 3. Opracowanie planu marketingowego przedsiebiorstwa. ) -
N 2 marketingowy przedsiebiorstwa;
0 g
= 16:00 - 18:00 = Praktyczne zajecia z j. hiszpanskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego. 2 godziny
19:00 — 20:00 = Zajecia upowszechniajgce projekt. 1 godzina

Modut 6: OBSLUGA KLIENTA

00 ®© 9:00 - 14:00 1. Zajmowanie sie fakturami, rachunkami i ptatno$ciami. " Praktykant pgtraﬁ powiadomic klientow o sprzedazy i
- O 2 U . ) . ofertach specjalnych; .
~ 9 -+ Utrzymywanie kontaktu z klientami. =  Praktykant wie, jak grzecznie radzi¢ sobie z zapytaniami i 10 godzin
™~ 5 3. Informowanie klientéw o sprzedazy i ofertach specjalnych. Y ) ) J3xe o Py
i skargami, majac na uwadze zadowolenie klienta;
\E 8
N S
a = 1. Zajmowanie sie fakturami, rachunkami i ptatnosciami. =  Praktykant potrafi powiadomic klientéw o sprzedazy i
. . 2. Utrzymywanie kontaktu z klientami. ofertach specjalnych; .
L7200 =2000 3. Informowanie klientéw o sprzedazy i ofertach specjalnych. = Praktykant wie, jak grzecznie radzi¢ sobie z zapytaniami i 6 godzin
skargami, majac na uwadze zadowolenie klienta;

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION
WITHEUROMIND S.L.
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Modut 7: ZARZADZANIE DZIALALNOSCIA HANDLOWA CZ. 1.

= Praktykant stosuje przepisy prawa dotyczace dziatalnosci

o v 1. Poznanie przepiséw prawa dotyczgcych dziatalnosci )
- o ) : ) handlowej;
e 9:00 - 14:00 handlowe;j. . . . , '
= T . . ) . L. .| = Praktykant jest w stanie dobrac formy sprzedazy do rodzaju .
a © 2. Dobranie formy sprzedazy do rodzaju dziatalnosci handlowej. ) , ) 5 godzin
= 3 . . dziatalnosci handlowej;
N J 3. Poznanie procedur dotyczacych wyboru dostawcow i )
a o L . = Praktykant przestrzega procedur zwigzanych z wyborem
zamawiania towardw. . = )
dostawcy i zamawianiem towarow;
16:00 —18:00 =  Praktyczne zajecia z j. hiszparskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego. 2 godziny

Modut 7: ZARZADZANIE DZIAtALNOSCIA HANDLOWA CZ. 1.

=  Praktykant jest w stanie organizowac przeptyw kupowanych

1. Organizowanie przeptywu kupowanych oraz sprzedawanych
8 9:00 — 14:00 & . P , Py P v P ¥ oraz sprzedawanych wyrobow i towardéw;
: : wyrobow i towarow. ) . L .
Z L ) ) ) = Praktykant jest w stanie prowadzi¢ i nadzorowac gospodarke .
w 2. Prowadzenie i nadzorowanie gospodarki magazynowe;. 5 godzin
= . i . . magazynowa;
N 3. Nadzorowanie proceséw sktadowania oraz magazynowania ) B .
(o) P ) = Praktykant potrafi nadzorowac procesy sktadania oraz
wyrobow i towarow. ) L }
magazynowania wyrobdw i towardw;
16:00 - 18:00 = Praktyczne zajecia z j. hiszparfiskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego. 2 godziny

PROGRAM KULTUROWY

7

DZIEN 21

9:00—-15:00

=  Praktykant zna najwazniejsze zabytki odwiedzanych miast;

= Praktykant jest w stanie wskazac¢ i nazwac najwazniejsze
zabytki zwiedzanego miasta;

1.Jednodniowa wycieczka kulturowa. 6godzin

PROGRAM KULTUROWY (czas wolny)

N
N
Z '% 1.Czas wolny, na przyktad: = Praktykant zna hiszpanskie obyczaje i tradycje;
E 8 a. KatedraiGiralda, = Praktykant jest w stanie wskazac¢ i nazwac najwazniejsze
a c b. Szpital los Venerables, zabytki zwiedzanego miasta;
c. Pokaz tanca flamenco w La Carboneria. =  Praktykant poznaje tradycje tanca flamenco;

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION
WITHEUROMIND S.L.
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Modut 8: DOSTAWY | MAGAZYN

Praktykant przestrzega zasad magazynowania,
przechowywania i transportu towaréw;

% 9:00 — 14:00 1. Poznanie zasad magazynowania, przechowywania, odbioru, = Praktykant przestrzega zasad odbioru towardéw;
m © ) ' pakowania, oznakowania i transportu towaréw. = Praktykant przestrzega zasad pakowania i oznakowania 5 sodzin
= % 2 Zorganizowanie przechowywania towaru, biorac pod uwage towarow; g
E @ ich objetos¢ i optymalizacje przestrzeni oraz czasu. =  Praktykant potrafi zorganizowac proces przechowywania
=) S zapasow w odniesieniu do potrzeb i ich objetosci,
Q optymalizacje przestrzeni i czas;
16:00 —18:00 = Praktyczne zajecia z j. hiszpanskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego — test koricowy. 2 godziny
19:00 — 20:00 = Zajecia upowszechniajgce projekt. 1 godzina
Modut 9: SPORZADZANIE DOKUMENTOW EKONOMICZNO-FINANSOWYCH CZ. 1.
= Praktykant jest w stanie wycenic¢ sktadniki aktywow i
Wycenianie sktadnikéw aktywdw i pasywow. AsYWOW:
9:00—-14:00 - . . - . . pasy ’
- Okreslanie kosztow dziatalnosci handlowej i przychodow = Praktykant potrafi okredli¢ koszty dziatalnosci handlowej i ,
LN . L. ) , . L ) 10 godzin
N '8 z dziatalnosci handlowej. przychoddw z dziatalnosci handlowej;
; R Stosowanie metod ustalania wyniku finansowego. = Praktykant potrafi stosowac¢ metody ustalania wynikéw
N g finansowych;
\E g
B *g Wycenianie skfadnikow aktywow i pasywow. = Praktykant jest w stanie wyceni¢ sktadniki aktywow i
Okreslanie kosztéw dziatalnosci handlowej i przychodow EaSENEW;t trafi okredli¢ koszty daiatalnosei hand B
17:00 - 20:00 z dziatalnosci handlowe;j. raxtykant potrali okTesiic koszty dziatainoscl handiowe) | 6 godzin

Stosowanie metod ustalania wyniku finansowego.

przychoddw z dziatalnosci handlowej;
Praktykant potrafi stosowac¢ metody ustalania wynikow
finansowych;

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION

WITHEUROMIND S.L.
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Modut 9: SPORZADZANIE DOKUMENTOW EKONOMICZNO-FINANSOWYCH CZ. 2.

~
~
f:' g 9:00 — 14:00 1. Obliczanie wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych w réznych | =  Praktykant potrafi oblicza¢ wynagrodzenia pracownikow;
g — ’ ’ systemach. = Praktykant zna metody analizy ekonomicznej; 10 godzin
= % 2. Poznanie metod analizy ekonomicznej. = Praktykant jest w stanie sporzadzi¢ biznesplan g
w E 3. Sporzadzenie biznesplanu przedsiebiorstwa. przedsiebiorstwa;
N
o 3

° 16:00—17:00 | = Praktyczne zajecia zj. hiszpanskiego nastawione na ¢wiczenia stownictwa branzowego i jezyka uzytku codziennego — wyniki testu 1 eodzina

(czwartek) koAcowego. g
DZIEN 28 :
POZEGNANIE | WYJAZD

sobota

Uwaga: Program moze ulec modyfikacjom ze wzgledu na ilos¢ i kolejnos¢ przychodzgcych zlecen oraz umiejetnosci jezykowych stazysty.

Program praktyk podlega niewielkim modyfikacjom w zaleznosci i postepow uczestnikdw i ich biegtosci jezykowe;j.

ecver Stazysci zostang ocenieni przez Tutora praktyk wedtug zasad systemu ECVET.

Organizacja partnerska }’ Organizacja wysyfajaca

Data: 22.01.2020 ."I Data: 31.01.2020

Carlos Hoyo de |8 0 - Tomasz Brodacki
euromind | -

Dyrektor
EUROMIND PROJECTS S.L.
CIF. B238T290

Tal. +34 955220032 | +34 554807840
iffo@euromingd.es  www.euromingd es

PROGRAMME IS INTENDED TO BE IMPLEMENTED ONLY UNDER THE FRAMEWORK OF ERASMUS+/POWER PROGRAMME AND IN COOPERATION
WITHEUROMIND S.L.




